


1. Общие положения 

1.1. Положение, разработано на основе базисных требований к библиотеке 

образовательного учреждения ГБОУ СПО (ССУЗ) «Юрюзанский технологический 

техникум» (далее «ЮТТ») как к структурному подразделению. 

1.2. Библиотека в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 1994 г. N 78 «О 

библиотечном деле»; Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. 

№ 273 «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральным Законом Российской 

Федерации от 25 июля 2002 г. № 114 «О противодействии экстремистской деятельности»;  

Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. N 436 «О защите 

детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»; Федеральным 

Законом Российской Федерации от 29 декабря 1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле», 

«Стратегией развития библиотечного дела в Российской Федерации на период до 2030 

года», утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 13 марта 

2021 г. № 608-р; Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. N 152 «О персональных 

данных»; Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 20 мая 2020 г. 

№ 254 «Об утверждении федерального перечня учебников, допущенных к использованию 

при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ 

начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность»; Законом Челябинской области от 

30.11.2004 N 324-ЗО  «О библиотечном деле в Челябинской области» и в соответствии с 

Уставом «ЮТТ». 

1.3. Деятельность библиотеки организуется и осуществляется в соответствии с 

российскими культурными и образовательными традициями, а также со сложившимся в 

обществе идеологическим и политическим многообразием. Образовательная и 

просветительная функции библиотеки базируются на максимальном использовании 

доступных достижений общечеловеческой культуры. 

1.4. В библиотеке запрещается издание, распространение и хранение печатных, 

аудио-, аудиовизуальных и иных материалов, содержащих хотя бы один из признаков, 

предусмотренных частью первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114- 

ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», не допускается наличие 

экстремистских материалов, призывающих к осуществлению экстремистской 

деятельности либо обосновывающих или оправдывающих необходимость осуществления 

такой деятельности, публикаций, обосновывающих или оправдывающих национальное и 

(или) расовое превосходство либо оправдывающих практику совершения военных или 

иных преступлений, направленных на полное или частичное уничтожение какой-либо 

этнической, социальной, расовой, национальной или религиозной группы. Кроме того, к 

таким материалам, в соответствии со ст. 13 Федерального закона от 25.07.2002 г. № 114-

ФЗ относятся:  

а) официальные материалы запрещенных экстремистских организаций;  

б) материалы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии с 

международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и 



содержащие признаки, предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего 

Федерального закона;  

в) любые иные, в том числе анонимные, материалы, содержащие признаки, 

предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона.  

Вся поступающая в библиотеку литература проходит процедуру сверки с 

Федеральным списком экстремистской литературы, утвержденным Минюстом России. 

(https://minjust.gov.ru/ru/extremist-materials).  

Работа с документами, включенными в ФСЭМ, состоит из следующих 

направлений:  

- отслеживание обновлений Федерального списка экстремистских материалов; 

- сверка библиотечного фонда с ФСЭМ; 

- регистрация и заполнение документов; 

- изъятие из фонда изданий и документов, каталожных карточек из читательских 

каталогов. 

Библиотекарь: 

- при комплектовании библиотечного фонда, на этапе заказа или поступления, 

независимо от источника комплектования (внешняя организация, в дар и др.) проводит 

обязательную сверку изданий с ФСЭМ с целью недопущения попадания в библиотечный 

фонд запрещенных материалов;  

- систематически (не реже 3–х раз в год) следит за обновлением ФСЭМ и 

оперативно информирует администрацию и коллектив ЮТТ; 

- осуществляет плановый контроль за выявлением в фондах библиотеки изданий, 

включенных в ФСЭМ. Сверка проводится путем сопоставления записей инвентарных 

книг и перечня материалов ФСЭМ; 

- заполняет «Журнал сверки Федерального списка экстремистских материалов с 

фондом библиотеки ЮТТ»; 

- при обнаружении запрещенных материалов изымает их из фонда библиотеки 

ПОО, осуществляет их списание для последующего уничтожения.  

Списание проводится в соответствии с «Порядком учета документов, входящих в 

состав библиотечного фонда» (Приказ Министерства культуры РФ от 08.10.2012 г. № 

1077). Акт подписывается Комиссией по списанию. Один экземпляр акта передается в 

бухгалтерию, второй экземпляр хранится в библиотеке ЮТТ;  

- списанные издания, включенные в ФСЭМ, передает Комиссии по уничтожению 

документов, созданной на основании приказа директора ЮТТ. После уничтожения 

документов экстремистского содержания, составляется соответствующий Акт. Акт 
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составляется в двух экземплярах, один экземпляр передается в бухгалтерию, второй 

экземпляр хранится в библиотеке (подшивается к Акту на списание); 

- изымает карточки с библиографическими записями на запрещенные издания из 

читательских каталогов и картотек, выявленные в фонде библиотеки ЮТТ; 

- составляет сводный Акт по установленной форме на выявленные в фонде 

библиотеки ЮТТ запрещенных изданий. Акт подписывается Комиссией по проверке 

экстремистских материалов, включенных в ФСЭМ, и хранится в библиотеке ЮТТ; 

- в случае отсутствия в библиотечном фонде ЮТТ запрещенных материалов и 

доступа к Интернет-сайтам делается запись в «Журнале сверки Федерального списка 

экстремистских материалов с фондом библиотеки ЮТТ». 

Вся работа с документами, включенными в Федеральный список экстремистских 

материалов проводится в соответствии с инструкцией, разработанной библиотекой 

ЧИРПО (https://chirpo.ru/metodicheskaya-kopilka) 

1.5. Библиотека «ЮТТ» является его структурным подразделением, обладает 

фондом разнообразной литературы, которая предоставляется во временное пользование 

педагогическим работникам, обучающимся и другим работникам училища. Библиотека 

способствует формированию культуры личности обучающихся и позволяет повысить 

эффективность информационного обслуживания учебно-воспитательного процесса. 

Техникум финансирует деятельность библиотеки и осуществляет контроль за ее 

работой в соответствии с действующим законодательством.  

1.6. Библиотека доступна и бесплатна для читателей: обучающихся, 

преподавателей и мастеров п/о, воспитателей и других работников «ЮТТ».  

1.7. Государственная или иная цензура в деятельности библиотеки не 

допускается. Библиотека в своей деятельности отражает сложившееся в обществе 

идеологическое и политическое многообразие.  

1.8. Порядок доступа к библиотечным фондам и другой библиотечной 

информации, перечень основных услуг и условия их предоставления библиотекой 

определяются в «Правилах пользования библиотекой ЮТТ». 

2. Задачи библиотеки 

2.1. Полное и оперативное библиотечное и информационно-библиографическое 

обслуживание обучающихся, преподавателей и других категорий пользователей 

колледжа, в соответствии с информационными потребностями и запросами на основе 

свободного доступа к информационным ресурсам, а также организации удаленного 

доступа к ресурсам других библиотек и иных информационных структур. 

2.2. Формирование у пользователей навыков независимого библиотечного 

пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, 

отбору и критической оценке информации. 
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2.3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 

технологий. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение 

их качества на основе автоматизации библиотечно-информационных процессов. 

2.4. Формирование библиотечного фонда в соответствии с профилем техникума, 

основными профессиональными образовательными программами и информационными 

потребностями пользователей. 

2.5. Участие в воспитательной и гуманитарно-просветительской деятельности 

техникума, формирование у обучающихся социально необходимых знаний и навыков, 

гражданской позиции, профессиональных интересов, пропаганда культурного наследия. 

2.6. Совершенствование работы библиотеки на основе внедрения современных 

информационно-коммуникационных технологий и компьютеризации библиотечно-

информационных процессов. 

 

З. Основные функции библиотеки 

3.1. Распространение знаний и другой информации, формирующей библиотечно-

библиографическую и информационную культуру пользователей, участие в 

образовательном процессе. Основные функции библиотеки - образовательная, 

информационная, культурная. 

3.2. Формирование библиотечного фонда осуществляется в соответствии с 

федеральными государственными образовательными стандартами (ФГОС) и 

разработанными образовательными программами профессионального образовательного 

учреждения – «ЮТТ». 

Фонд библиотеки состоит из книг, периодических изданий, брошюр, CD и DVD 

дисков, доступа к электронным библиотекам и др. Справочно-библиографический аппарат 

состоит из алфавитного и систематического каталогов, тематических картотек. 

3.3. Обслуживание читателей проводится на абонементе и в читальном зале. 

3.4. Ведение аналитической и методической работы по совершенствованию 

основных направлений деятельности библиотеки с целью внедрения новых 

информационных и библиотечных технологий, организационных форм и методов работы. 

3.5. Ведение необходимой документации по учету библиотечного фонда и 

обслуживанию читателей в соответствии с установленным порядком. 

3.6. Обеспечение сохранности и легитимности использования электронных 

ресурсов путем: соблюдения российского и международного законодательства по 

авторскому праву и смежным правам; системы паролей, разграничивающей права и 

режимы доступа пользователей к информационным ресурсам и организационно-

распорядительной документацией, регламентирующей работу пользователей с 

электронными ресурсами. 



3.7. Исключение литературы из фонда, в том числе ежемесячно проведение 

работы с изданиями, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов» 

в соответствии с действующими законодательными и нормативными правовыми актами.  

3.8. Популяризация литературы с помощью индивидуальных, групповых и 

массовых форм работы (бесед, выставок, библиографических обзоров, обсуждений книг, 

читательских конференций, литературных вечеров, викторин и др.). 

3.9. Повышение квалификации библиотекаря, создание условий для его 

самообразования и профессионального образования. 

3.10. Организация работы по сохранности библиотечного фонда, обеспечение 

требуемого режима хранения библиотечного фонда. Обеспечение соответствующего 

санитарно-гигиенического режима и благоприятных условий для обслуживания 

читателей. 

3.11. Систематическое информирование читателей о деятельности библиотеки. 

4. Организация и управление библиотекой 

4.1. Библиотека имеет отдельное помещение, соответствующее санитарным 

нормам, книжный фонд, библиотечное оборудование и соответствующую мебель.  

4.2. В библиотеке предусмотрена штатная единица заведующего библиотекой. 

4.3. Руководство библиотекой и контроль за ее деятельностью осуществляет 

директор «ЮТТ», который утверждает нормативные документы, планы и отчеты о работе 

библиотеки.  

4.4. Заведующий библиотекой несет ответственность за все стороны деятельности 

библиотеки: за комплектование и сохранность ее фонда, а также создание комфортной 

среды для читателей. 

4.5. За организацию работы и результаты деятельности библиотеки отвечает 

заведующий библиотекой, который является членом педагогического коллектива, входит 

в состав педагогического совета «ЮТТ». 

4.6. Расходы на содержание библиотеки предусматриваются в общей смете 

расходов колледжа. Руководство обеспечивает гарантированное финансирование 

комплектования, приобретения оборудования, электронно-вычислительной и 

копировально-множительной техники; обеспечивает библиотеку необходимыми 

помещениями в соответствии с действующими нормативами.  

4.7. Библиотека ведет документацию и учет своей работы, представляет отчеты и 

планы работы в установленном порядке. Библиотека составляет годовые планы и отчеты о 

работе, которые утверждаются директором «ЮТТ». Годовой план библиотеки является 

частью общего годового плана учебно-воспитательной работы «ЮТТ». 

4.7. График работы библиотеки устанавливается в соответствии с регламентом 

работы «ЮТТ», а также правилами внутреннего трудового распорядка.  



4.8. Методическую помощь библиотеке оказывает библиотека ЧИРПО. 

 

5. Права, обязанности и ответственность 

5.1. Библиотека имеет право: 

5.1.1. Самостоятельно определять содержание и формы своей деятельности в 

соответствии с задачами, приведенными в настоящем Положении. 

5.1.2. Разрабатывать Правила пользования библиотекой и другую 

регламентирующую документацию. 

5.1.3. Определять в соответствии с правилами пользования библиотекой виды и 

размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователями.  

5.1.4. Знакомиться с учебными планами и образовательными программами 

колледжа. Получать от структурных подразделений колледжа материалы и сведения, 

необходимые для решения поставленных перед библиотекой задач.  

5.1.5. Представлять колледж в различных учреждениях и организациях в пределах 

своей компетенции, принимать участие в работе конференций, совещаний и семинаров по 

вопросам библиотечной и информационно-библиографической деятельности.  

5.11. Входить в библиотечные объединения в установленном действующим 

законодательством порядке.  

5.2. Библиотека обязана:  

5.2.1. Библиотека ответственна за сохранность своих фондов. Работники 

библиотеки, виновные в причинении ущерба библиотечным фондам, несут 

ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством.  

5.2.2. Библиотека несёт ответственность за своевременное и качественное 

выполнение работ по выявлению и исключению из библиотечного фонда ЮТТ 

запрещенных материалов в соответствии с «Федеральным списком экстремистских 

материалов». 
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